PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCANTINS
ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI COMPLEMENTAR N° 071/2022, DE 15 DE MARCO DE 2022.

“Cria carge na Estrutura Administrativa da
Céamara Municipal e contém outras providéncias”.

Autoria: Mesa Diretora

O Povo do Municipio de Tocantins, Estado de Minas Gerais, por seus
representantes legais aprovou, € eu, Prefeito Municipal, em seu nome sanciono a seguinte

Ligi
Art. 1°- Fica criado na Estrutura Administrativa da Camara Municipal de Tocantins
(MG, o Cargo de Assistente Administrativo, de provimento em Comissdo (livre

nomeacéo e exoneragdo) e recrutamento amplo:

01(um) cargo de Assistente Administrativo

Art. 2°- S3o atribuigdes do Cargo de Assistente Administrativo

I - Protocolar correspondéncias;

IT — Expedir correspondéncias e respectivas distribuigdes aos interessados;

II1- Selecionar, preparar registro de documentos para arquivo, manutencdo desses
servigos e registros de sua localizagfo fisica em estantes e arquivos;

IV — Digitar atos oficiais relativos a oficios, requerimentos, indicacGes, emendas,
mocoes;

V — Receber proposicdes dos vereadores; pareceres das ComissGes Permanentes;
afixar as publicagdes de Atos Administrativos;

VI — Receber os procedimentos de Processo Legislativo, com etapas de tramitacao,
finalizando as providéncias como anotacdes de prazos;

VII - Encaminhar ao Setor competente, documentacdo para elabora¢io de pauta de
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VIII - Auxiliar as Comissdes Permanentes e Especiais e auxiliar os trabalhos da
Mesa Diretora durante reunides plenarias;

IX - Efetuar outras atividades correlatas ao cargo por determinagfio do Presidente da
Mesa da Cadmara Municipal. i

Art. 3° - O cargo de Assistente Administrativo criado por esta Lei € provido por
portaria da lavra do presidente da Mesa Diretora.
Art. 4° - O cargo de Assistente Administrativo terd remuneragio mensal de R$
2.419,20 (dois mil quatrocentos e dezenove reais e vinte centavos).

Art. 5° - A carga hordria do cargo de Assistente Administrativo serd de 40

(quarenta) horas semanais.

Art. 6°- As despesas decorrentes do disposto nesta Lei correrdo por conta de

dotacdes orcamentarias proprias do Poder Legislativo.
Art. 7°- Esta Lei entra em vigor na data de sua publicago.

Prefeitura Municipal de Tocantins, 15 de margo de 2022.

Silas Fortunato de Carvalho
Prefeito Municipal
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