SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
SAAE DE TOCANTINS

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

CONTRATAGAO TEMPORARIA E PRECARIA DE
PROFISSIONAIS COM ATUAGAO NO SERVICO AUTONOMO DE
AGUA E ESGOTO DE TOCANTINS - SAAET.

EDITAL N° 001/2023

Considerando que as atividades previstas no quadro de pessoal de servidores publicos
municipais do SAAET - Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Tocantins sao
essenciais para manutengéo do saneamento basico do Municipio;

Considerando que ndo existem servidores concursados em cadastro de reserva e
tampouco em processo seletivo para suprir a necessidade da administracao;

Considerando que a legislacdo do Municipio permite a contratagao temporaria e
excepcional em tais situagoes;

Considerando o interesse publico que norteia tais contratagdes, notadamente para
atendimento as atividades do SAAET.

RESOLVE:

O SAAET- Servicos Auténomo de Agua e Esgoto de Tocantins, Estado de Minas Gerais,
faz saber que fara realizar Processo Seletivo Simplificado, objetivando a contratacao
temporaria de 06 profissionais com atuagdo no Saneamento Basico do Municipio
para inicio das atividades segundo necessidade da administragdo com tempo estipulado
no prazo de convocagdo e cadastro de reserva. O Anexo Unico contera o detalhamento
da vaga aqui descrita.

1- DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1- O Processo Seletivo Simplificado sera coordenado pela Comissao
permanente de Coordenagao e Supervisao de Processos Seletivos, instituida
pelo Prefeito Municipal através do Portaria 189/2023, que supervisionaréa todas as
etapas do Processo, desde a Elaboracao ao Julgamento do Certame, concluindo
com Relatorio que apresentara ao Diretor Presidente do SAAET para a devida
homologac&o apos a Publicagdo do Resultado Final.

2- DO PROCESSO SELETIVO

2.1- REQUISITOS
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2.1.1- Ser brasileiro nato ou naturalizado;
2.1.2- Possuir escolaridade, exigéncias e requisitos basicos exigidos para a fungao;

2.1.3- Ter na data do encerramento das inscricbes, a idade minima de 18 anos
completos;

2.1.5- Estar em dia com as obrigagbes Eleitorais e Militares (Masculino);
2.1.5- Se identificar com a funcéo inerente prevista no quadro de pessoal do SAAET,;

2.1.6 — Ter disponibilidade de carga horaria (20 ou 40 h semanais de acordo com o
cargo) para a execugéo das atividades e néo ter impedimento de carga horaria.

2.1.7 — Ter disponibilidade para inicio das atividades segundo necessidade da
administracdo com tempo estipulado no prazo de convocagao.

2.1.8- N&o possuir resciséo de contrato temporério por justa causa nos ultimos 12 (doze)
meses com o Municipio.

2.1.9 — Conhecer as exigéncias estabelecidas nesse Edital, e estar de acordo com as
mesmas.

3- DA INSCRIGAO

3.1- As inscricdes deverdo ser realizadas exclusivamente por meio digital, através do
link
https://docs,qooqle.com/forms/d/eﬂFApoLSfXH5hLuef4C85RAGLuq5kTAzBSehWSF
1TMP1r2Za1 pWiyvF Q/viewform?usp=sf_link a partir das 8h do dia 13 de novembro de
2023 até as 18h do dia 16 de novembro de 2023.

3.2- A inscricdo devera ser efetuada pelo candidato ou por procurador devidamente
constituido por instrumento de Procuragéo Publica ou Particular, sendo que neste caso,
a assinatura do candidato/outorgante deveré estar reconhecida em cartorio.

3.3- O candidato ou seu procurador devera anexar ao formulario de inscricao cépia das
documentagdes exigidas no item 3.4.

3.4- No ato da inscrigao o candidato devera preencher formulario padrao, ndo podendo
haver omiss3o de dados nele solicitados, bem como entregar copia simples com a
apresentagéo de original no ato da contratacao, devendo anexar ao formulario os
seguintes documentos:

a) Copia Carteira de ldentidade;
b) Copia Cadastro Nacional de Pessoa Fisica (CPF);

c) Copia do Diploma do Curso de Ensino Fundamental, Médio, Técnico ou Superior de
acordo com o cargo pretendido;

ubfcado no Quadro de Afos Ofor o
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d) Cépia do Registro no Conselho Regional (se for ocaso);

e) Titulo de Eleitor, com comprovante de votacdo da ultima eleicdo ou certiddo de
quitagao eleitoral;

f) Alistamento Militar, somente do sexo masculino;
g) Comprovante de Residéncia;

h) Certiddo de contagem de tempo de servico ou copia autenticada da Carteira de
Trabalho ou do contrato de trabalho (conforme item 4.21.1)

3.5- Nenhum documento podera ser apresentado apos a inscri¢ao.

3.6- A inscricdo obriga o candidato a aceitar plena e integralmente as condigoes
determinadas neste edital e legislagéo vigente.

3.7- Feita a inscrigdo ndo sera permitida, em hipotese alguma, a sua alteracéo.

3.8- Sera automaticamente eliminado do processo seletivo simplificado o candidato que
n&o apresentar, na inscri¢do, 0s documentos exigidos para o cargo.

3.9- O candidato que apresentar documentacao inidénea, além de desclassificacao
sumaria ficara inibido de participar de concursos € processos seletivos realizados no
municipio de Tocantins pelo periodo de 04 (quatro) anos, além de se sujeitar a
imposigdes criminais.

3.10 — A letra “h” do item 3.5 seré utilizada para fins de classificagéo nos termos do item
4, sendo facultado aos candidatos a apresentagdo dos mesmos.

3.11 — Cada candidato poderé concorrer a apenas uma vaga.

4- DAS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO J

4.1- DAS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO:

O Processo Seletivo sera constituido pela Pontuagéo por Tempo de Servigo prestado nas Fungoes
Afins de acordo com o Anexo Unico € Analises de Titulos.

ceado no Quadro de Alos °+" ™
\Em e

4 .2- CRITERIOS DE AVALIAGAO: Chele de Gabi’

4.2.1 —- PONTUACAO POR TEMPO DE SERVICO PRESTADO NOS CARGOS AFINS.

4.21.1 - A cada ano de Experiéncia Profissional nas Fungoes Afins de acordo com o Anexo
Unico, seja na Administracao Publica, seja na iniciativa privada, sera atribuido ao candidato 1,0(um)
ponto por ano completo, considerados apenas para computo de pontuacgéo até 10 (dez) anos de

prestagéo de servico, devendo ser comprovada através dos documentos conforme tabela abaixo.
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ITEM ATIVIDADE PRESTADA COMPROVAGAO
1 Em Orgéo Publico Documento expedido pelo

Poder Federal, Estadual ou
Municipal, conforme o &mbito
da prestagdo da atividade,
em

papel timbrado, com carimbo
do o¢rgao expedidor, datado

e
assinado pelo Departamento
de Pessoal/Recursos a

Secretaria de Administragao
ou Departamento de Pessoal/
Recursos Humanos do 6rgéao
equivalente, nao sendo
aceitas, sob hipotese alguma,
declaragbes expedidas por
qualquer 6rgdo que nao
especificado neste item.
2 Em Empresa Privada Copia autenticada em cartorio
da carteira de trabalho (pagina
de identificacdo com foto e
dados pessoais e registro
do(s) contrato(s) de trabalho).
Em caso de contrato de
trabalho em vigor (carteira
sem data de saida), o)
tempo de
SEervico sera
considerado até a data no
requerimento de inscricao,
preenchida  pelo servidor
responsavel pelo recebimento
da mesma.

3 Como prestador de servicos Cbpia autenticada em cartério
do contrato de prestagdo de
servicos e declaragdo da
empresa ou do setor onde
atua/atuou, em papel timbrado
ou com carimbo de CNPJ, data

e assinatura do
responsavel pela emissao da

declaracao, comprovando
efetivo periodo de atuagéo no
cargo.

4.2.1.2 - Sera vedada a contagem cumulativa de tempo de servico prestado em diferentes locais em
um mesmo periodo.

' ias em
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4.2.1.4 - Serao desconsiderados os pontos referentes ao exercicio profissional que excederem o
maximo de 10 pontos.

4.3 — DA ANALISE DE TiTULOS

4.3.1 - Serdo considerados para fins de pontuag&o: Certificados de cursos de aperfeicoamento
em Instituicdo de Ensino autorizada pelo MEC (carga horaria minima de 12 horas) na area do
Saneamento e diplomas de graduagdo e pos-graduagéo (lato senso) inerentes ao cargo
pleiteado.

Descrigao Pontos a ser Maximo de
atribuidos Titulos
Cursos de aperfeicoamento na area do
Saneamento f (s 04
Curso de Graduagao e Pds Graduagéo Lato senso 2 pontos 03

4.3.2 — A pontuacao por titulos ficara limitada a 10 (dez) pontos.

4.3.3 - Serdo desconsiderados os titulos anexados na ficha de inscrigéo que ultrapassarem o
limite maximo estabelecido no edital.

5= D!VULGAQAO DOS RESULTADOS:

5.1 — O resultado preliminar deste Processo Seletivo Simplificado sera publicado até o dia 22 de
novembro de 2023 no Quadro Interno de Avisos da Prefeitura Municipal de Tocantins € no Site
Oficial do Municipio.

5.2 — A pontuagéo total do candidato, utilizada para fins de classificagdo sera o somatorio da
pontuacao obtida por tempo de servigo prestado nas Fungdes Afins de acordo com o Anexo
Unico e pontuacao por titulos.

5.3 - O candidato deve comprovar a qualquer tempo, quando solicitado, o atendimento a todos os
requisitos e condigdes estabelecidos neste Edital. O candidato que n&o atender a este item tera
sua inscricdo CANCELADA, sendo ELIMINADO do Processo Seletivo Simplificado.

6 - DA REVISAO, RECURSOS, CLASSIFICACAO E PRAZO DE VALIDADE:

6.1 - Quando da divulgacdo do resultado do Processo Seletivo, cabera recurso no prazo de 02
(dois) dias, a contar do primeiro dia Util subsequente ao da divulgagédo do resultado.

6.2 - O recurso devera ser encaminhado a2 Comissdo Coordenadora e Protocolado na Sede da
Prefeitura Municipal.

nmsoam
0 %
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6.3 - Este Processo Seletivo possui validade de 02 (anos) com possibilidade de prorrogagao para
mais dois anos, contados da data da divulgagéo da homologacéo do resultado final.

6.4 - Findo o prazo a que se refere o item 6.3, os documentos utilizados neste Processo Seletivo
e que n&o resultaram em contratagao, serdo eliminados.

6.5 - O resultado final sera publicado no site oficial da Prefeitura ((http://tocantins.mg.gov.br/), no
quadro de avisos do Sagu&o da Prefeitura Municipal e na Sede da Secretaria de Saude, no
dia 01 de dezembro de 2023.

7- DO CRITERIO DE DESEMPATE

7.1- O critério de desempate obedecera & seguinte ordem de prioridade:
7.1.1- Candidato que obtiver maior pontuagéo por tempo de servico prestado na fungéo concorrida;
7.1.2- Candidato com maior idade;

7.1.3- Sorteio se persistir empate.

8- DA CONVOCAGAO PARA CONTRATO

8.1- A chamada dos candidatos classificados para ocuparem as vagas sera feita pelo SAEET
através de publicagdo no site oficial do Municipio e no quadro de avisos da Prefeitura Municipal
de Tocantins.

8.2- O candidato tera prazo de dois dias uteis subsequentes a convocagao, para comparecer ao
Setor de Recursos Humanos do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Tocantins, localizado na
Avenida Padre Macario, 129, centro, Tocantins, com toda a documentagdo necessaria a
investidura na sua funcdo. A ndo manifestagdo do candidato classificado no periodo ou a
apresentagao dos documentos em desacordo com os termos do processo seletivo, implicara na
sua eliminagdo do Processo Seletivo.

8.3- Cabera ao candidato, quando solicitado, apresentar atestado médico admissional, expedido
por Médico credenciado pelo Ministério do Trabalho.

9- DAS DISPOSIGOES COMPLEMENTARES

9.1- Nenhum candidato podera alegar desconhecimento das instrucdes e exigéncias contidas
neste Edital.

9.2- Todas as publicagbes oficiais referentes ao presente Processo Seletivo serao feitas no site
oficial do Municipio e no quadro de avisos da Prefeitura Municipal de Tocantins, situada na Avenida

Padre Macario, 129, Centro, Tocantins.
P%’ w0 Quadro de
2023
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9.3- O profissional contratado teré avaliado o seu desempenho pela chefia imediata, ap6s 90
(noventa) dias do inicio das suas fungoes e durante periodos trimestrais durante a vigéncia do
contrato.

9.4- Quando for evidenciada a insuficiéncia de desempenho funcional, o contratado tera rescisao
imediata do Contrato celebrado com o Municipio, respeitada a legislagé&o pertinente.

9.5- A aprovacdo do candidato neste Processo Seletivo Simplificado n&o assegura a sua
contratagdo, mas apenas a expectativa de ser convocado seguindo rigorosamente a ordem de
classificagdo e o preenchimento das vagas disponiveis.

9.6- E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar todos 0s atos, editais e comunicados
referentes a este edital que sejam publicado nos locais referidos no item 9.2 deste edital.

9.7- A contratacdo de pessoal deste processo seletivo seréa regida pela Lei Municipal N.° 231/2001.

9.8- De acordo com a legislagdo processual civil em vigor, € a comarca de Uba - MG o foro
competente para julgar as demandas judiciais decorrentes do presente Processo Seletivo
Simplificado.

9.9- Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissao Coordenadora do Processo seletivo,
observados os principios € normas que regem a Administragao Publica.

Tocantins — MG, 07 de novembro de 2023.

H EVERTON MARQU ES Assinado de forma digital por HEVERTON

MARQUES ROBERTI:07147272617

ROBERTI:07147272617 Dados: 2023.11.07 14:33:09 -03'00"

Heverton Marques Roberti
Diretor Presidente do SAAET

Publicado no Quadro de Alos Oficias em
[V 2 DS oY I
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ANEXO UNICO

DA FUNGAO, NUMERO DE VAGAS, ATRIBUICOES, CARGA HORARIA, ESCOLARIDADE E

REMUNERAGAO.
FUNGAO E ATRIBUIGOES CARGA REMUNERAGAO
NUMERO DE ; ESCOLARIDADE/E
VAGAS HORARIA XIGENCIAS

o Carregar veiculo com material

Auxiliar de requisitado, se necessério, com | 40 horas Fundamental | RS 192000
;er;ngo; e 4 retroescavadeira ou empilhadeira; Semanais completo
obras CivVIs =1 | § aAuxiliar na  organizagdo da
vagas

estocagem dos  materiais  no
almoxarifado;

e Separar material para as unidades
do SAAET de acordo com documento
de requisi¢do;

e Auxiliar na limpeza e manuteng&o
em geral;

e Auxiliar a instalar e substituir tubos,
conexdes, registros e  outros
componentes em redes e ligagbes de
4gua, esgoto e drenagem pluvial;

e Verificar as condi¢des dos materiais
a serem utilizados na execugéo do
Servigo;

e Auxiliar trabalhos de manuteng&o
corretiva em edificagdes, caigadas e
muros;

e Auxiliar na realizagéo de servigos
de alvenaria;

e Confeccionar piquetes para uso de
topografia, cavaletes para sinalizagéo
e afins;

e Transportar materiais para o local
de uso;

e Realizar limpezas de redes e
galerias de esgoto, drenagem pluvial,
corregos e valas;

e Executar servicos de limpeza,
capina, varrigéo e rogado;

e Executar a limpeza das estagdes de
tratamento;

e Descarregar caminhdc e estocar
material de tratamento;

e Carregar material de tratamento
para os aparelhos dosadores;

e Efetuar a mistura de tintas e
solventes;

e Carregar material de tratamento
para os aparelhos dosadores;

e Coletar amostras de agua para
analise quimica.

0 QEatro de Afps "nine o
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e Auxiliar o Operador de Estagéo em
suas atribuicdes.

s Executar servicos de calgamento
de ruas, passeios e pragas.

e Executar a limpeza do local da obra,
recolhendo entulhos e sobras.

e Executar servigos gerais de faxina
nas areas internas e externas da
Empresa, tais como: limpeza e
conservacdo das dependéncias das
unidades, lavar instalacdes sanitarias
e pisos, retirar poeira e lixos das
salas, varrer, limpar, encerar e lustrar
pisos, paredes, portas, janelas e
vidro;

e Receber, preparar e distribuir
lanches padréo aos empregados;

¢ Receber ordens e Solicitagcbes de
Servicos;

e Distribuir informativos e outros
documentos as equipes de campo;

e Acionar responsaveis técnicos de
manutengéo quando necessario;

e Dirigir, sempre que necessario
veiculos do SAAET, se habilitado,
para o desempenho de suas
atribuices;

e Executar outras tarefas inerentes a
area de lotagdo, bem assim aquelas
determinadas pela chefia imediata.

Encanador/ | e Receber ordens e Solicitagdes 40 horas Ensino Médio | R$ 1.500,00
Bombeiro- 1 de Servicos; Semanais Completo
vagas e Auxiliar na organizacdo da

estocagem dos materiais no
almoxarifado;

e Verificar as condicbes dos
materiais a serem utilizados na
execugao do servigo;

e Fazer ligagbes de agua e esgoto
e instalar padrées de medigéo;

e Instalar e consertar
encanamentos;

e Executar assentamento de tubos
e conexobes;

e Executar e reparar redes de
distribuicdo de é&gua e ramais
prediais;

e Corrigir vazamentos em redes
de agua;

e Desobstrugédo e limpeza de
redes coletoras de esgoto e pogos
de visitas. Executar de corte e
religacéo de agua;

e Recompor calgamento;

e Substituir leiturista em suas
folgas e impedimentos;

PMmQuamo e 43
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e Substituir 0s operadores
Estacdo durante suas folgas e
impedimentos;

o Zelar pela higiene das Estacées
de Agua e Esgoto e seus jardins;

e Dirigir, sempre que necessario
veiculos do SAAET, se habilitado,
para o desempenho de suas
atribuicoes;

e Executar outras tarefas inerentes a
area de lotagéo, bem assim aquelas
determinadas pela chefia imediata.

Analista e Operar computador; 40 horas Ensino Médio | R$ 1.700,00
administrativo- | e Atender, recepcionar e acompanhar Semanais Completo
1 vagas pessoas, clientes e fornecedores;
e Prestar  informagdes  quando
solicitadas;
e Prestar informacdes sobre

localizagéo de pessoas na empresa;

e Impedir a entrada de pessoas néo
autorizadas e estranhas nas
dependéncias do SAAET,

e Controlar a saida e entrada de
veiculos da empresa, registrando a
quilometragem, verificando se estao
estacionados em local apropriado;

e Coordenar e/ou elaborar relatorios
normais do servico ou de
armazenamento e controle de
estoques, a fim de assegurar a
perfeita organizagéo e seguranca dos
materiais, assim como niveis de
ressuprimentos;

e Receber materiais de saneamento,
de escritorio, limpeza, quimico, de
protecdo  individual e  outros
adquiridos pelo SAAET;

« Separar material para as unidades
do SAAET de acordo com documento
de requisicéo;

o Armazenar material recebido nos
compartimentos especificos;

e Acompanhar e controlar a
execucao das rotinas de sua area de
atuacéo;

e Programar, dar baixa, reprogramar
e distribuir servigos;

e Elaborar, minutar e/ou digitar
documentos diversos;

e Coordenar os servigos relativos ao
processo de arquivamento de papéis
e documentos de interesse do
SAAET,

o Emitir e preparar dados técnicos e : % g Mpe e T
documentops i necessarios a0s Publicado Qmmd LD

trabalhos da area;

Chefe de Gabi—
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e Acompanhar e controlar a
tramitagao e o fluxo de documentos e
processos internos, montar
relatérios, graficos e planilhas;

e Acompanhar, controlar, atualizar,
cadastrar e  conferir  dados,
informagdes, valores, e banco de
dados;

e Efetuar o acompanhamento de
programas de investimento e/ou
contratos de financiamento, planos
de agéo, orgamento programa,
desembolso de valores de contratos
e convénios, custos de servigos,
dentre outros;

e Orientar o funcionamento do
cadastro de pessoal, material e
patriménio;

e Efetuar levantamento, tabulagéo de
dados e calculos diversos;

e Coordenar a elaboragdo e
execucao dos Orgamentos,
Balancos, Balancetes e Prestagbes
de Contas para serem apresentadas
ao Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais;

e Dirigir, sempre que necessario
veiculos do SAAET, se habilitado,
para o desempenho de suas
atribuicdes;

e Substituir leiturista em suas folgas e
impedimentos;

e Executar outras tarefas inerentes a
area de lotaco, bem assim aquelas
determinadas pela chefia imediata.

Operador de | e Executar a ronda desarmada da 40 horas Ensino Médio | R$ 1.700,00

ETA/ETE — | area sob sua responsabilidade; Semanais Completo
1 vagas e Impedir a entrada de pessoas nao

autorizadas e estranhas nas

dependéncias do SAAET,

e Proceder 2 identificagédo das

pessoas que venham visitar a area

sob sua responsabilidade;

¢ Conduzir os visitantes ao local de

visita, quando autorizada;

e Esclarecer duvidas e prestar

informagdes aos visitantes;

e Ligar, desligar e verificar o

funcionamento bombas de estagéo e

outros equipamentos de trabalho;

s Acionar responsaveis técniccs da

manutencéo quando necessario;

e Registrar ocorréncias e operacdes

realizadas, e transmitir ao proximo

operador em turno,

10 U\lnad’m W
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e Dirigir sempre que necessario
veiculos do SAAET, se habilitado,
para o desempenho de suas
atribuigdes;

e Executar outras tarefas inerentes a
area de lotacéo, bem assim aquelas
determinadas pela chefia imediata.

e Verificar vazdo da estagcdo e
controlar os niveis de reservatorio;

e Efetuar a limpeza dos locais de
trabalho;

e Regular a abertura e fechamento
dos registros;

e Controlar a vazao da agua,

e Controlar as dosagens de produtos
quimicos;

e Lavar os filtros, decantadores e
floculadores;

e Coletar amostras de agua para
analises;

e Realizar anélises fisico-quimicas,
quimicas e microbiologicas;

e Operar sistemas em
microcomputador;

e Receber e conferir as cargas de
produtos quimicos e reagentes;

e Armazenar material recebido nos
compartimentos especificos;

e Medir o nivel da represa;

e Coibir a presenca de banhistas nos
mananciais, e a entrada de
pescadores e cagadores nas suas
imediagoes;

e Comunicar imediatamente 20
Corpo de Bombeiros a verificagéo de
queimadas na vegetagéo proxima
aos mananciais e areas do SAAET,
bem como a presenga de corpos de
vitimas de afogamento;

Leiturista —1 | o Operar Computador; 40 H Ensino Médio | R$ 1.500,00
vaga e Analisar ordens e solicitagbes de | Semanais Completo
Servicos;

e Atender empregados e usuarios
para esclarecimento de duvidas
quanto ao andamento dos
processos;

e Cadastrar e/ou alterar dados de
usuarios no sistema;,

e Verificar docurnentos anexados em
processos de alteragdo (escritura,
IPTU, etc);

e Realizar pesquisas internas €
externas em cadastros de usuarios;

Pubbado no Quadro o:
QZ : ‘.\\
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SAAET SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
Rl SAAE DE TOCANTINS

e Verificar e conferir em campo,
cadastro de hidrébmetros e numeros
de economias do usuario solicitante;

e Anexar informagdes de cadastros
em ordens e solicitagbes de servigos;
e Realizar triagem de ordens e
solicitagbes de servicos para vistoria
de campo;

e Realizar vistoria de campo de
natureza comercial;

e Implantar numero de matricula de
Novos usuarios;

e Fornecer dados para processos
juridicos de economias;

e Inserir dados de inclus&o, exclus&o
e alteragdo de economias no
sistema;

e Inserir o posicionamento da nova
matricula na rota de leitura;

elancar valores de ordens e
solicitagdes de servicos com base na
tabela de prego de tipo e
especificagéo de material;

e Cancelar matriculas de contas
inativas;

elancar multas em contas de
usuarios em caso de ligacbes
irregulares;

e Conferir relatérios analiticos de
servigos langados no sistems;

o Realizar tramitagdo das ordens e
solicitagbes de servigos via sistema;

e Organizar e controlar a entrada e
saida de documentos;

e Fazer a leitura de cada hidrémetro
localizado na rota preestabelecida;

¢ Digitar no coletor os numeros
encontrados;

o Emitir a conta de acordo com 0s
valores encontrados no hidrémetro,
ou média de consumo do usuario;

¢ Conferir os dados langados na
conta;

e Entregar conta ao usuario;

« Prestar esclarecimentos ou orientar
os usuarios dos valores langados na
conta ou sobre o consumo quando
questionado;

o |dentificar 2] comunicar
irregularidades na rede do usuario;

e Coletar dados cadastrais de novos
usuarios, bem como os divergentes

dos langados na conta,
e Comunicar dados  cadastrais Publicado no #mmm
divergentes, oy L1l 11293

Chefe de Gaﬁlneté
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SAAET  SERvVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
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e Comunicar a chefia qualquer
vazamento de &gua ou esgoto
detectado no trajeto percorrido, bem
como outros problemas e
irregularidades para devidas
providéncias;

e Entregar correspondéncias
especiais diversas aos usuarios;

e Dirigir, sempre que necessario
veiculos do SAAET, se habilitado,
para o desempenho de suas
atribui¢oes.

e Executar outras tarefas inerentes a
area de lotagdo, bem assim aquelas
determinadas pela chefia imediata.

Quimico - o Definir as analises de agua e | 20 horas Superior R$ 2.500,00
1 vaga esgoto e elaborar laudos técnicos; Semanais Completo em
e Implantar as normas e Quimica e
procedimentos para determinar a registro no
qualidade da agua distribuida; CRQ.

e Acompanhar o preparo das varias
solucbes, reagentes e padroes
utilizados nos exames;

e Fazer o controle dos registros dos
resultados dos exames;

e Orientar os operadores da ETA e
ETE, visando sempre a melhoria da
qualidade da agua e esgoto e da
eficiéncia das instalagdes;

e Orientar os auxiliares e apresentar
sugestdes para um melhor
desenvolvimento das atividades
inerentes ao cargo;

e Operar  microcomputador  nos
sistemas afins;

e Aplicar as portarias e normas
vigentes no que tange ao controle de
qualidade da agua e do esgotamento
sanitario;

e Analisar e propor a aprovacéo de
projetos basicos que garantam a
melhoria da operagédo dos sistemas
de agua e esgoto;

¢ Definir equipamentos para analise
de processos de produc&o de agua,
e Supervisionar servigos de
manutengdo e conservagéo do
sistema de abastecirmento de agua e
coleta de esgotos;

e Monitorar vazées e pressées para o
peifeito funcionamento do sistema de
abastecimento de aguz;

¢ Participar de equipes de discusséo
buscando solugdes na protegéo de
mananciais e recursos hidricos, além

Chefe de Gab'
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SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
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de questdes ambientais pertinentes a
&gua e esgoto;

e Propor adogéo de novas técnicas e
materiais para operagao e
manutengdo de equipamentos e
sistemas;

e Aferir os equipamentos a serem
utilizados nas analises;

e Acompanhar alteragdes fisico-
quimicas que ocorram durante o
tratamento da agua e/ ou esgoto;

e Solicitar a coleta e analise periddica
de agua em pocos artesianos, para a
verificagéo da sua qualidade final;

e Acompanhar o monitoramento de
cloro em pontos diversos, onde existe
abastecimento através de pogos;

e Analisar quantitativamente e
qualitativamente os microorganismos
presentes nas amostras de aguas ou
esgotos coletados;

e Supervisionar o trabalho dos
operadores e ajudantes,
programando medidas e dosagem de
produtos quimicos para tratamento

da agua bruta, conforme
especificacdes e orientacées
recebidas;

e Providenciar ~ manutengdo  de
equipamentos das ETAs e dos
laboratérios e auxiliar a chefia nos
controles administrativos da unidade;
e Acompanhar o controle de estoque
dos produtos quimicos e seu
adequado armazenamento, emitindo
relatério periédico de consumo;

e Executar outras tarefas inerentes a
area de lotacéo, bem assim aquelas
determinadas pela chefia imediata.
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