PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCANTINS
ESTADO DE MINAS GERAIS

PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCANTINS

EDITAL DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 007/2025

CONTRATACAO TEMPORARIA E PRECARIA DE AUXILIAR DE SERVICOS
GERAIS POR EXCEPCIONAL INTERESSE PUBLICO

Considerando que as atividades de AUXILIAR DE SERVICOS GERALIS séo essenciais para
manutencdo dos servigos essenciais do Municipio;

Considerando que n3o existem servidores concursados em cadastro de reserva e tampouco em
processo seletivo para suprir a necessidade da administrac8o, pois j& foram ofertadas as vagas

a todos os candidatos aprovados no certame realizado em 2023;

Considerando que a legislagio do Municipio permite a contratagdio temporaria e excepcional

em tais situacdes;
Considerando o interesse publico que norteia tais contrataces.
RESOLVE:

A Prefeitura Municipal de Tocantins, Estado de Minas Gerais, faz saber que fard realizar
Processo Seletivo Simplificado, objetivando a contratagio temporaria de 8 AUXILIAR DE
SERVICOS GERALIS para inicio das atividades segundo necessidade da administracio com

tempo estipulado no prazo de convocacio e cadastro de reserva.

O Processo Seletivo Simplificado serd coordenado pela Comissdio permanente de
Coordenacio e Supervisiio de Processos Seletivos, instituida pelo Prefeito Municipal através
da Portaria 375/2023, que supervisionaré todas as etapas do Processo, desde a Elaboragio ao
Julgamento do Certame, concluindo com Relatério que apresentars ao Prefeito Municipal para

a devida homologacg#o apds a Publicagio do Resultado Final. Publicado ro Quadro de Atos Oficials em

:’n § O.{( "j ,-5
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RELACAO DE VAGAS Chefe de Gabinete
Classe / Especialidade Vagas | Requisitos para pleitear a vaga | Jornada de | Remuneragéo
Trabalho Mensal (RS)
Semanal
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1-DAS INSCRICOES E DA ENTREGA DE TITULOS:

1.1.Periodo de inscrigéo: de 07 e 08 de abril de 2025, das 08:00h (oito horas) as 11:00h (onze
horas) e de 13:00 horas (treze horas) s 16:00h (dezesseis horas).

1.2.Local para realizar inscricdo: As inscrigdes serdo efetuadas somente na sede da Secretaria
Municipal de Administragdo, situada na Avenida Padre Macario, 129, Centro, Tocantins.

1.3.Local para entregar titulos: Os candidatos ao realizarem suas inscricdes deverdio entregar
os respectivos titulos no mesmo dia e local das inscrigdes.

1.3.1 O candidato que estiver impossibilitado de realizar sua inscrigdo e entrega dos titulos nos

dias especificados no item podera fazé-lo mediante a entrega de procuragdo particular e copia

do documento de identidade do procurador.

1.4. Para efetivagdo da inscrigdo 0 candidato devera preencher corretamente todos os dados do
formulério de inscrigdo, onde estarfio tambem relacionados os titulos que serfio entregues no
ato da inscrigio

1.5. Nao havera, em hipotese alguma, inscri¢do ou entrega de titulos fora do prazo e dos horéarios

estabelecidos nos itens 1.1 € 1.3 respectivamente, deste Edital.

1.6. Apos o encerramento do prazo, 0 candidato ndo poderd efetivar qualquer alteracdo nas

informacdes contidas em sua inscrigdo.

2. DAS CONDICOES PARA A INSCRICAO: Publicado no Quadro de Atos Oficials em
& 4 QX [ 4 [ J5
\nresentar os ment e cCOMprovem:
nresenfar oS locumentos que comproverm: AFW
9.1. Ser brasileiro nato ou naturalizado; Chefe de Gabinete

2.1.2- Possuir escolaridade, exigéncias € requisitos basicos exigidos para a fungao;
2.1.3- Ter na data do encerramento das inscricdes, a idade minima de 18 anos completos;

9.1.5- Estar em dia com as obrigacdes Eleitorais e Militares (Masculino);

2 0
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2316 Ter disponibilidade de carga horaria (44h semanais) para a execucdo das atividades, -
podendo ser estabelecido, a critério do municipio, cumprimento da jornada por meio de

revezamento 12x36 horas.

2.1.7 — Ter disponibilidade para inicio das atividades segundo necessidade da administragdo

com tempo estipulado no prazo de convocagéo.
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2.1.8- Nifo possuir rescisfio de confrate temporario por

com o Municipio.

2.1.9 — Conhecer as exigéncias estabelecidas nesse Edital, e estar de acordo com as mesmas.

2.1.10 - No ato da inscrigéo o candidato devera preencher formulério padrdo, com letra legivel,
nio podendo haver rasuras e/ou emendas, nem omissdo de dados nele solicitados, e entregar
copia simples com a apresentacdo de original, bem como numerar e rubricar 0s seguintes

documentos: ,
publicado no Quadro de A0S Oficiais em

a) Cépia Carteira de identidade; Q2 /. Q4 135
b) Cépia Cadastro Nacional de Pessoa Fisica (CPF); /OW
Chafe de Gabinete

¢) Titulo de Eleitor, com comprovante de votagio da dltima eleicio ou certiddo de
quitacdo eleitoral;

d) Comprovante de Residéncia;
¢) Cépia do certificado de conclusio do ensino fundamental;

) Certiddc de contagem de tempo de servigo ou cépia da Carteira de Trabalhec ocu do
contrato de trabalho (conforme item 4.1)

3. DO FORMULARIO DE INSCRICAO:

3.1. As inscrigdes serfio gratuitas € realizadas em formulédrio padréo, na sede da Prefeitura
Municipal de Tocantins, na Secretaria Municipal de Administragao, situada na Avenida Padre
Macério, 129, Centro, Tocantins.

3.2. Serdo consideradas como vélidas, para fins de apuracio do niimero de pontos obtidos pelo

candidato, as informagdcs registracas até o encerramento das inscrigdes.

3.3. Ao preencher os dados relativos aos titulos, o candidato devera observar rigorosamente as
informacdes contidas nos documentos respectivos, que posteriormente serfio conferidos pela

comissdo para validagdo dos mesmos.

Ay, Padre Macéario, 129 - CEP
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PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCANTINS
ESTADO DE MINAS GERAIS

A incorreco e/ou inclusdo de qualquer informagfo ao formuldrio de inscricdo, que ndo

esteja de acordo com os documentos comprobatérios, determinara a desclassificagio do
Publicado rio Quadro de Atos Oficiais em

02 /94 j3S
4. DOS CRITERIOS DE SELECAO E CLASSIFICACAO: olvaas

candidato do processo seletivo

~ : - . . . . Chfn‘e ?e Gabinete
4.1. Serfo considerados para fins de avaliagfo dos candidatos inscritos, 0§ titul0s apresentados,

observados aos critérios a seguir:

ITEM TITULOS R PONTUACAO N°. MAXIMO DE
PONTOS

Efetivo exercicio profissional, | 1.0 (um) ponio para | 6.0 (seis)

<@
ot

comprovado através da copiada [cada 01  (ano)
carteira de trabalho e Previdéncia | completo.
Social (CTPS) ou de certiddes |

expedidas por 6rgdos oficiais

02 Aprovagdo final em concurso | 2.0 (dois) pontos por | 4.0 (quatro)
publico ou processo seletivo na | aprovagio

érea do cargo pretendido.

TOTAL MAXIMO DE PONTOS 10,0 (dez)

4.2. Serfo considerados os titulos relacionados com o cargo/especialidade pretendido pelo
candidato, que serfio examinados pela Comissdo permanente de Coordenacéio e Supervisdo

de Processos Seletivos.

4.3. Os documentos comprobatorios dos titulos deverdio estar legiveis e serem entregues pelos
candidatos, juntamente com original e copia do documento de identidade, no periodo

especificado no item 1.3.

4.3.1. Os documentos para validagio dos titulos deverfio ser apresentados em copias
autenticadas, ou copias acompanhadas dos originais que serfio autenticados pelo servidor

responsavel pelas inscrigdes.
4.4. Os documenios apreseniados serdo considerados uma (nica vez ¢ apenas em relacdo a um
tinico item.

Av. Padre Macéario, 129 - CEP 36.512-000 - Tocantins - MG
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PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCANTINS
ESTADO DE MINAS GERAIS

:S##cclassificagio dos candidatos inscritos ser4 feita em ordem decrescente do total de pontos
obtidos pelo candidato observado o quadro constante do item 4.1. ‘
4.6. Apurado o total de ponios, na hipéiese de empaie, sera dada preferéncia para efeiio de
classificagdo, sucessivamente:
a) ao candidato que apresentar o maior niimero de pontos no efetivo exercicio profissional na

cargo pretendido;

. .
4rea especifica a el

C

b) tiver maior idade, observado o disposto no item 4.6.1 deste Edital.

4.6.1. Os candidatos com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, completados até o tltimo

preferéncia sobre os demais na hipdtese de empate, adotando-

dia do prazo de inscrigio, terio
se como primeiro critério de desempate, neste caso, a idade mais elevada, nos termos do art. 27

Paragrafo tinico, da Lei Federal n® 10.741/2003.

5. DO RESTILTADO:
5.1. O resultado deste Processo Seletivo Simplificado serd publicado até o dia 11 de abril de

2025 no Quadro Interno de Avisos da Prefeitura Municipal de Tocantins € no Site Oficial do
Municipio.

£ 5.2. O candidato deve comprovar a qualquer tempo, quando solicitado, o atendimento a todos

abin

os requisitos e condi¢Bes estabelecidos neste Edital. O candidato que nfio atender a este item -

tera sua inscrigdo CANCELADA, sendo ELIMINADO do Processo Seletivo Simplificado.
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Chefe d

T

6. DOS RECURSOS:
6.1. Quando da divulgagéo do resultado do Processo Seletivo, cabera recurso no prazo de 02
(dois) dias uteis, a contar do primeiro dia util subsequente ao da divulgaggo do resultado, desde
que fundamentado, mediante requerimento dirigido 4 Comissdo permanente de Coordenacio
e Supervisiio de Processos Seletivos e, protocolizado no local de inscrigdes.
6.2. Os recursos, devidamente fundamentados, deveréo conter dados que informem a identidade

do reclamante e seu niimero de inscri¢fo, bem como seu endereco completo, e-mail e telefone

(s).
6.3. Serdo rejeitados liminarmente os recursos protocolizados fora do prazo determinado os nio

fundamentados, os que néo tiverem os dados necessarios 2 identificacdo do candidato.

Av. Padre Macaéario. 129 - CEP 36.512-000 - Tocantins - MG
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PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCANTINS
ESTADO DE MINAS GERAIS

respostas dos recursos impetrados serfio encaminhadas para o candidato no prazo de até
02 (dois) dias tteis, contados da data de encerramento da apresentagdo dos recursos.
6.5 - G resuliado final deste Processo Seletivo Simplificado serd Publicado aié o dia 22 de Abril

de 2025 no Quadro Interno de Avisos da Prefeitura Municipal de Tocantins e no Site Oficial do

Municipio. Publicado no Quadro de Atos Oficiais em
QL / Q4 /.25
: Leg
7. DAS DISPOSICOES FINAIS: - Chefe da Gahinete

7.1. Todas as publicagdes referentes a este processo seletivo, inclusive eventuais alteracdes
deste Edital, serdo publicados no quadro de avisos da sede da administragfo e no site oficial da

Prefeitura: www.tocantins.meg.cov.br.

72. Os casos omissos ou duvidosos serfo julgados pela Comissdo permanente de
Coordenaciio e Supervisio de Processos Seieiivos, designada pela Administracio da

Prefeitura de Tocantins.

-3
o
O
2.

prazo de validade deste Processo Seletivo € de 01 (um) ano, a contar da data de

publica¢fo do resultado final, podendo ser prorrogade por igual periodo.

7.4. O candidato aprovado devera manter junto ao setor de Recursos Humanos, durante o prazo
de validade deste Processo Seletivo, seu enderego e demais dados atualizados, visando a .
eventuais convocacdes. ndo lhe cabendo qualquer reclamacfo, caso nio seja possivel a

Prefeitura convoca-lo por falta dessa atualizacdo.

7.4.1. Independentemente de sua classificagio neste Processo Seletivo, ndio sers contratado o
candidato que tenha sido demitido por justa causa ou exonerado a bem do servigo piiblico em

vinculos empregaticios anteriores.

7.5. Antes de ser contratado, o candidato aprovado deverd submeter-se a exame médico
admissional, de caréter eliminatério e, se contatada inaptiddo de sua condigio de saide para o
exercicio de quaisquer das funcdes determinadas para a classe /especialidade para o qual foi

selecionado, o candidato serd eliminado do processo seletivo.

7.6. Quando convocado para iniciar suas atividades o candidato deverd apresentar todos os

documentos necessarios a sua contrataggo.

Av. Padre Macéario, 129 - CEP 36.512-000 - Tocantins - MG
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Publicado no Quadra de Atos Oficiais em

PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCANTINS
ESTADO DE MINAS GERAIS

candidatos classificados neste processo seletivo deverfio aguardar a chamada para

contratagfo, que ocorrerd observando rigorosamente a ordem de classificacdo e a existéncia de

vagas para a classe /especialidade.

7.7.1. A chamada dos candidatos classificados para ocuparem as vagas ser4 feita pela Secretaria
Municipal de Administragfo através de publicagfo no site oficial do Municipio e no quadro de

avisos da Prefeitura Municipal de Tocantins.

7.7.2. A apresentagdo do candidato deverd ocorrer no prazo de dois dias iiteis subsequentes 2

convocacgo. Ndo comparecendo no prazo, o candidato perdera o direito de contrataggo.

7.7.5. No haveri tolerancia de tempo para o candidato iniciar as suas atividades, devendo o
mesmo comparecer ao local determinado no prazo de um dia ttil apos a formalizagdo do
contrato. O ndo comparecimento do candidato no prazo determinado tornard sem efeito a

contrataco.

7.8. A declaracdo falsa ou inexata dos documentos apresentados junto com o formulario de
inscri¢do determinard o cancelamento da inscrigdio, bem como a anulagio de todos os atos
decorrentes, em qualquer época, sujeitando-se o requerente e seus corresponséveis a acdo
criminal.

7.9. Nenhum candidato poder4 alegar desconhecimento das instrugdes e exigéncias contidas

neste Edital.

7.10. O profissional contratado ter4 avaliado o seu desempenho pela chefia imediata, apés 90

Q
oy

abinet:

(noventa) dias do inicio das suas fungdes e durante perfodos trimestrais durante a vigéncia do

contrato.

@

7.11. Quando for evidenciada a insuficiéncia de desempenho funcional, o contratado tera

Lhete de

~
-

rescisdo imediata do Contrato celebrado com o Municipio, respeitada a legislagéo pertinente.

7.12. A aprovagfio do candidato neste Processo Seletivo Simplificado nfio assegura a sua
contrata¢do, mas apenas a expectativa de ser convocado seguindo rigorosamente a ordem de

classificacdo e o preenchimento das vagas disponiveis.

7.13. E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar todos os atos, editais e

comunicados referentes a este edital que sejam publicados nos locais referidos no item 9.2 deste

Av. Padre Macério, 129 - CEP 36.512-000 - Tocantins - MG
PABX: (32) 3574-1319 | gabinete@tocantins.ma.aov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCANTINS
ESTADO DE MINAS GERAIS

7.14. A contratacdio de pessoal deste processo seletivo serd regida pela Lei Municipal N.°
231/2001.

7.15. De acordo comi a legislagio processual civil em vigor, € a comarca de Ubé - MG o foro
competente para julgar as demandas judiciais decorrentes do presente Processo Seletivo

Simplificado.

Tocanting, 2 de abril de 2025,

SILAS Assinado de forma digital
FORTUNATODE pocorstmy s
CARVALHO:.?ISZS Dados: 202;_04_02
0977653 13:38:10-03°00'
Silas Fortunato de Carvalho
Prefeito Municipal
Publicade no Quadro de Atos Cficiais em
oL /. Q4 /.25
C 7
(hefe de Gabinete
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ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO 1

PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCANTINS

DA FUNGAO, NUMERO DE VAGAS, ATRIBUICOES, CARGA HORARIA, ESCOLARIDADE E
REMUNERACAOC PARA O CARGO DE AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS.

FINCAQE
NUMERQO DE
VAGAS

ATRIRUICOES

CARGA
HORARIA

ESCOLARIDADE

REMUNERAC
AO

AUXILIAR DE
SERVICOS
GERAIS —

8 vagas

Séo atribuigdes basicas do
Auxiliar de auxiliar de servigos

gerais :

preparar e servir café, lanche ou
similar mas diversas reparticdes da
Prefeitura;

receber e transmitir recados.
executar servigos de limpeza e
manutengdo em geral de prédios,
mobilidrios, utensilios, madquinas,
veiculos e equipamentos da
secretaria;

ligar aparelhos elétricos,
luzes,ventiladeres, desligandc-os no
final do expediente;

efetuar reparos, reposigdes,
montagem, desmontagem ¢ remogio
de utensilios, moveis, equipamentos
€ maquinas;

zelar pelo patriménio colocado sob
sua responsabilidade ou sob a
responsabilidade da secretaria de sua
lotag@o, bem como pelas condigdes
de higiene;

controlar a entrada e a saida de
pessoas e/ou veiculos no seu local de
prestacdo de servigos;

prestar servicos de manutengdo do
espago fisico como troca de
l&mpadas, conserto de carteiras, etc.;
produzir artefatos em geral, de
conformidade com as Atribui¢Ges da
sua unidade, a servico da
Administracdo Puablica;

prestar servicos de limpeza geral e
manutengio de logradouros e
prédios publicos;

cumprir demais objetivos afins.
preparar e servir café, lanche ou
similar nas diversas reparticGes da
Prefeitura;

receber e transmitir recados.
executar servigos de limpeza e
manutencdo em geral de prédios,
mobilidrios, utensilios, méquinas,

44 h
semanais

Publicade no Guadro de Ato

Ensino
Fundamental

R$ 1.518,00

s Oficials em

S

002;" 0‘{/_;"52
Lo

Chefe de Gabinel

[(3]
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veiculos e equipamentos da
secretaria;

e ligar aparelhos elétricos,
luzes,ventiladores, desligando-o0s no
final do expediente;

e efetuar reparos, reposicdes,
montagem, desmontagem e remogio
de utensilios, moéveis, equipamentos
€ maquinas;

e zelar pelo patrimbnio colocado sob
sua responsabilidade ou sob a
responsabilidade da secretaria de sua
lotag8o, bem como pelas condictes
de higiene;

e controlar a entrada e a saida de
pessoas e/ou veiculos no seu local de
prestagdc de servicos;

e prestar servicos de manutencio do
espaco fisico como ftroca de
lampadas, conserto de carteiras, etc.;

e produzir artefatos em geral, de
conformidade com as Atribuigdes da
sua  unidade, a service da

Administragéio Pablica; Publicagio ro Quadro de Atog Oficiais ey
e prestar servigos de limpeza geral e o)) 704 4 ag

manutengio de logradouros e
prédios publicos; W

. . . . T
e cumprir demais objetivos afins. Chefe gz Gabinet

Av. Padre Macario, 129 - CEP 36.512-000 - Tocantins - MG
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PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCANTINS
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PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCANTINS
EDITAL DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 007/2025

Anexe I (via do candidato)
FICHA DE INSCRICAQ
1 — Dados de identificagéo:
nleto: ’
PR Coniicth Publicada no Quadro de Atos Oficiais em
O 7/ 04 /25

‘Cargo pretendido: Chefe de Gabinete
Auxiliar Servico Gerais ( )
Sexo: F{ ) M{ ) Nascimento / /
Numero do RG: - Numero do CPF:
Registro no Conselho de Classe: (se for o caso)
Endereco: Nuamero:
Cor_nplernento:
Bairro: Cidade: 1)} 25
CEP:
Cel: () Cel: ( ) Email.:
ITEM TITULOS n° de documentos entregues
01 Efetivo  exercicio  profissional,

comprovado através da copia da
carteira de trabalho e Previdéncia
Social (CTPS) ou de -certiddes
expedidas por 6rgdos oficiais

02 Aprovacéo final em concurso
publico ou processo seletivo na area
do cargo pretendido.

Total de documentos entregues:

Assinatura do servidor responsdvel pelo recebimento:

Assinatura do candidato:

Av. Padre NMacaério, 129 - CEP 36.512-000 - Tocantins - MG
PABX: (32) 3574-1319 | gabinete@tocantins.mg.qov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCANTINS
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PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCANTINS
EDITAL DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 007/2025

Amnexo II (via do processs)

FICHA DE INSCRICAO Publicado no Quadro de Atos Oficials em
1 — Dados de identificacfo: 02/ 04 iad
!\Q,(c/l Nl

Nome completo: ‘ Eig
Chefe ce Gadinete

Cargo pretendido:

Auxiliar Servigo Gerais ( )

Sexo:F{ ) M( ) Nascimento / /

Numero do RG: Numero do CPF:

Registro no Conselho de Classe: (se for o caso)
Endereco: Numero:

Complemento:

Bairro: Cidade: UF:

CEP:

Cel: () Cel: () Email.:

2- Relagfio de titulos: (PARA USO EXCLUSIVO DA COMISSAO)

ITE | TITULOS N° de documentos Avaliacio
M documenios

entregues
01 Efetivo exercicio profissional, comprovado

através da copia da carteira de trabalho e
Previdéncia Social (CTPS) ou de certiddes
expedidas por érgéos oficiais

02 Aprovacéo final em concurso publico ou
processo seletivo na drea do cargo
pretendido.

Total de documentos entregues:

Assinatura do servidor responsdvel pelo recebimento:

Assinatura do candidato:

Av. Padre Macario, 129 - CEP 36.512-000 - Tocantins - MG
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