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LEI N° 831/2025
Chete de Gabinete

“Altera O Anexo 1 Da Lei Municipal N° 756/2023, Que Trata Da
Relacdio Dos Cargos De Pessoal Do Saaet E Anexo 9 Da Lei N° 756/2023, Que Trata Das
Atribui¢es Dos Cargos E Da Outras Providéncias”.

U povo de Tocantins por seus representantes legais aprovou e eu, Prefeito Municipal, sanciono
a seguinte Lei:

Art. 1° - Altera o anexo 1 da Lei Municipal n° 756/2023, que trata da relagdo dos cargos e
salarios do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Tocantins (SAAET) que passaré a vigorar
com as seguintes alteragdes de quantidade de cargos, inclusfo, criagfio, exclusio de cargos e
vencimentos:

ANEXO1
RELACAO DOS CARGOS E SALARIOS DO QUADRO DE PESSOAL DO SAAET

TABELA DE CARGOS E VAGAS
CARGA
ITE PROVIMENT fie N° . VENCIMEN
M CARGO 0 HoiARI vaGAs | NMVEL | 16 INICIAL
j | Awiliardeservigos | po ool g0 06 EF | R$1.518,00
e obras civis

2 Leiturista Efetivo/Carreira 40H 04 EM R$ 1.518,00

3 Encanador/Bombeiro | Efetivo/Carreira| 40H 04 E.M R$ 1.518,00

4 Analista Efetivo/Carreira| 40 H 04 EM RS 1.785,00

administrativo .
5 Agente fiscal Efetivo/Carreira| 40 H 01 E.M R$ 1.785,00
Operador de : :

6 ETA/ETE Efetivo/Carreira 40 H 06 EM R$ 1.785,00

7 Eletricista Efétivo/Carreira| 40H 01 EM R$ 2.100,00

8 Dperador de Efetivo/Carreira| 40 H 01 EM R$ 2.400,00

maquinas pesadas

9 Quimico Efetivo/Carreira| 20H 01 Superior | R$ 2.625,00

19 | Chefedadivisio | . . .0 ado | 40H 01 EM | R$4.000,00
_ técnica da agua

11 | Chefedadivisgo | . . .0 ado | 40mH 01 EM | R$4.000,00

técnica do esgoto
Chefe da divisdo \\\
12 administrativa e Comissionado 40H 01 EM R$ 4.000,00
financeira AN .

13 Diretor presidente Comissionado 40H 01 EM R$ 8.000,00 N
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Art. 2° - Altera o Anexo 9 da Lei Municipal de n°® 756/2023 para acrescentar as seguintes
atribuicdes dos cargos:

PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCANTINS
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ATRIBUICOES DOS CARGOS Chefe de Ty

CARGO: Eletricista
AREA DE LOTACAO: Divisdo Técnica
ATRIBUICOES BASICAS: Realizar servigos e reparos elétricos nas instalagdes e areas a
fins do SAAET.
ATRIBUICOES ESPECIFICAS:
Operar computador;
Prestar informagdes quando solicitadas;
Armazenar material recebido nos compartimentos especificos;
Acompanhar e controlar a execucgio das rotinas de sua 4rea de atuagéo;
Emitir e preparar dados técnicos e documentos necessarios aos trabalhos da 4rea;
Executar atividades de assisténcia elétrica e de acompanhamento técnico.
Executar instalagido e manutencdo de circuitos elétricos necessério ao funcionamento
dos equipamentos nas dependéncias do SAAET e 4reas afins.
Executar manutenc¢io preventiva e corretiva dos sistemas elétricos instalados.
e Executar a implantacéo de projetos elétricos, com o acompanhamento de técnicos e
engenheiros.
e Dirigir, sempre que necessdrios veiculos do SAAET, se habilitado, para o
desempenho de suas atribuigdes;
¢ Executar outras tarefas inerentes a 4rea de lotagdo, bem assim aquelas determinadas
pela chefia imediata.
ESPECIFICACAO DO CARGO:
Escolaridade: Ensino Médio
Formacéo: Técnico em eletricidade.
CARGA HORARIA: 40 HS

CARGO: Operados de maquinas pesadas

AREA DE LOTA(:AO Divisio Técnica

ATRIBUICOES BASICAS: Executar servigos gerais de operagéo de maqumas pesadas nos
locais determinados pela administragdo do SAAET.

ATRIBUICOES ESPECIFICAS:

Prestar informag8es quando solicitadas;

Armazenar material recebido nos compartimentos especificos;

Acompanhar e controlar a execug#o das rotinas de sua area de atuacio;

Operar maquinas € tratores ou outros equipamentos motomecanizados de porte
pesado.

Cuidar da manutengfo e do bom funcionamento das maquinas e equipamentos.
Fazer servicos de terraplanagens em geral.

Executar servigos de manuten¢fio nas vias publicas.

Zelar pelo equipamento colocado sob sua responsabilidade.
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e Dirigir, sempre que necessirios veiculos do SAAET, se habilitado, para o
desempenho de suas atribuicdes;
e Executar outras tarefas inerentes a 4rea de lotacfo, bem assim aquelas determinadas
pela chefia imediata. '

ESPECIFICACAO DO CARGO:
Escolaridade: Ensino Médio
Formac&o: Curso de Operador de Maquinas Pesadas.

 CARGA HORARIA: 40 HS

CARGO: Agente Fiscal
AREA DE LOTACAQ: Divisdo Administrativa

 ATRIBUICOES BASICAS: Realizar visitas em residéncias, estabelecimento comerciais e

industriais; apresentar relatérios com graficos e tabelas; preparar, organizar, atualizar e
elaborar documentos pertinentes & 4rea; realizar atividades de carater administrativo do
SAAET.

ATRIBUICOES ESPECIFICAS:

e Instaurar processos no sistema (cadastro de informagdes, geracéo de nimero, inclusdo
de documentacgdio) e fisico (capa, registro de nimero de processo, numeragdo de
paginas, inclusio de documentos, etc.) mantendo atualizadas as informag0es;

e Realizar atendimento ao publico, presencial ou por telefone, esclarecendo duvidas e
prestando orientagdes;

e Visitar a todos os estabelecimentos piiblicos e privados que tenham atuagfo do
SAAET, para levantamento de informagdes relacionadas ao servigo e proceder com
o preenchimento dos registros necessarios, seguindo o estabelecido no Manual de
Fiscalizacdo do SAAET;

e FElaborar relatorio com as informages coletadas sobre o estabelecimento visitado,
fotos e, quando necessério, alguma observacdo;

e Fazer observagio no protocolo dos dados que precisam ser atualizados ¢ encaminhar
para a Analista Administrativo

e Acompanhar as respostas das correspondéncias enviadas aos estabelecimentos

visitados solicitando a atualizagdo dos dados;

Receber designacdio de visita para fiscalizag@o de deniincia recebida;

Elaborar relatério descrevendo agdes pertinentes a dentncia;

Receber relatério de vistoria de estabelecimento;

Receber designacgdo de revistoria de estabelecimento

Registrar revistoria com fotos

Elaborar relatério descrevendo agdes pertinentes a revistoria.

Executar tarefas relacionadas, em geral com a organizacdo de documentos € seus

controles

e Zelar pela boa conservagio dos equipamentos de trabalho observando as normas
internas de utilizac#o e acessibilidade das ferramentas.

o Observar e cumprir normas técnicas, administrativas, de seguranca e outras
designadas as suas atividades.

e Executar outras atribuicdes semelhantes, conforme necessidades

e @ ® © © 9o @

ESPECIFICA AO DO CARGO
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Escolaridade: Ensino Médio
Formacio: ndo aplicavel.

CARGA HORARIA: 40 HS

CARGO: Chefe da divisdo técnica da dgua
AREA DE LOTACAOQ: Divisio Técnica

ATR]]?»UIC_(')ES BASICAS: Coordenar e programar todas as atividades do Setor de Redes,
Ramais de Agua, Elevatéria, Expansdo, Saneamento em comunidades rurais e urbanas e
Setor de Controle de Qualidade e Tratamento de Agua.

ATRIBUICOES ESPECIFICAS:

e Orientar e coordenar planos, programas e atividades de operagdo, manutencao,
melhorias e expansdo dos sistemas de abastecimento de agua;

e Propor aperfeicoamentos na operagdo ¢ mna manutenciio dos sistemas de
abastecimento de dgua;

e Fixar padrdes de operagdo e de manutenco preventiva e reparos de materiais e
equipamentos;
Analisar e emitir pareceres técnicos;

e Levantar, avaliar e propor metas para melhoria dos indicadores operacionais e de
qualidade do SAAET e promover 0 acompanhamento dos resultados;

e Supervisionar a organizacgdo ¢ a guarda do acervo de material técnico;
Fornecer aos 6rgios competentes os elementos necessarios para o estudo do valor das
taxas e das tarifas cobradas pelos servigos de dgua e de esgoto;

e Participar da elaboragio das propostas or¢amentdrias anuais e plurianuais;
Promover o treinamento e a reciclagem dos funcionarios da Autarquia;

e Assessorar o Diretor Presidente do SAAET em todos os assuntos € atos cuja natureza
técnica lhe sejam afins;

o Supervisionar os processos licitatérios de materiais e servigos cuja natureza técnica
lhe sejam afins;

e Operar microcomputador e sistemas utilizados pelo SAAET;

" e Criar indicadores de desempenho para controle das perdas envolvendo todos os

érgdios do SAAET afins neste processo;

o Elaborar a gestio integrada de combate as perdas de agua e energia;

e Estudar e implantar novas tecnologias e métodos de trabalho visando garantir a
quantidade e a qualidade da 4gua na saida das Estacdes de Tratamento de Agua;

e [Executar outras atividades correlatas.

ESPECIFICACAO DO CARGO:
Escolaridade: Ensino Fundamental
Formagéo: nfo aplicavel.

CARGA HORARIA: 40 HS

CARGO: Chefe da divisdo técnica do esgoto
AREA DE LOTACAQ: Diviséio Técnica

ATRIBUICOES BASICAS: Coordenar e programar todas as atividades do Setor de Redes,
Ramais de Esgoto, Elevatoria, Expanséo, Saneamento em comunidades rurais e urbanas e
Setor de Controle de Qualidade e Tratamento de Esgoto.

ATRIBUICOES ESPECIFICAS:
e Orientar ¢ coordenar planos, programas ¢ atividades de operacdo, manutengdo, melhorias e
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e Propor aperfeicoamentos na operacdo e mna manutencdo dos sistemas de esgotamento
‘ sanitario;
Fixar padrdes de operagio e de manutengao preventiva e reparos de materiais e equipamentos;
Analisar e emitir pareceres técnicos;
Levantar, avaliar e propor metas para melhoria dos indicadores operacionais e de qualidade
do SAAET e promover o acompanhamento dos resultados;
e Supervisionar a organizagéo € a guarda do acervo de material técnico;
e Fornecer 20s érgios competentes os clementos necessarios para o estudo do valor das taxas
e das tarifas cobradas pelos servigos de dgua e de esgoto:
e Participar da elaboragfo das propostas orcamentérias anuais € plurianuais;
o Promover o treinamento ¢ a reciclagem dos funcionérios da Autarquia;
Assessorar o Diretor Presidente do SAAET em todos 0s assuntos e atos cuja natureza técnica
lhe sejam afins;
e Supervisionar 0s processos licitatérios de materiais € servigos cuja natureza técnica lhe sejam
afins;
e Operar microcomputador e sistemas utilizados pelo SAAET;
Coordenar o funcionamento de instalagbes € equipamentos de Esta¢des de Tratamento de
Esgoto, controlando a qualidade do efluente final das estagdes;
e Executar outras atividades correlatas.
ESPECIFICACAO DO CARGO:
Escolaridade: Ensino Fundamental
Formag#o: ndo aplicavel.
CARGA HORARIA: 40 HS

Art. 3° - Fica extinto o cargo de Chefe de Divisdo Técnica do Anexo 1 da Relaggo dos Cargos
do Quadro de Pessoal do SAAET da Lei Municipal n® 756/2023.

Art. 4° - Ficam criados no Anexo 1 da Relagdo dos Cargos do Quadro de Pessoal do SAAET

da Lei Municipal n° 756/2023, os cargos de Eletricista, Operador de Maquinas Pesadas, Agente

Fiscal, Chefe de Diviso de Agua e Chefe de Divisdo de Esgoto, tendo como remuneraggo ¢

atribui¢Bes do cargo as previsdes constantes nos Anexos 1 € 9 da Lei Municipal n® 756/2023,
- alterados por esta Lei.

Art. 5° - As despesas decorrentes desta Lei correrdio & conta de dotagdo orgamentaria propria
do orgamento vigente.

Art. 6° - Ficam revogadas as disposi¢@es em contrario.

Art. 7° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicac&o.

Tocantins, 07 de julho de 2025.
& ,
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