PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCANTINS
ESTADO DE MINAS GERAIS

EDITAL DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 001/2026.

CONTRATACAO TEMPORARIA E PRECARIA DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO POR
EXCEPCIONAL INTERESSE PUBLICO

Considerando que as atividades de AUXILIAR ADMINISTRATIVO sdo essenciais para manutengo

dos servigos essenciais do Municipio;

Considerando que nfo existem servidores concursados em cadastro de reserva e tampouco em processo
seletivo para suprir a necessidade da administragio, pois ja foram ofertadas as vagas a todos os

candidatos aprovados no certame realizado em 2023;

Considerando que a legislagiio do Municipio permite a contratagio temporaria e excepcional em tais

situacdes;
Considerando o interesse publico que norteia tais contratagSes.
RESOLVE:

A Prefeitura Municipal de Tocantins, Estado de Minas Gerais, faz saber que fara realizar Processo
Seletivo  Simplificado, objetivando a contratagdo tempordria de 02 AUXILIARES
ADMINISTRATIVOS e formacio de cadastro de reserva para inicio das atividades segundo

necessidade da administragio com tempo estipulado no prazo de convocagdo e cadastro de reserva.

O Processo Seletivo Simplificado sera coordenado pela Comissdo permanente de Coordenaciio e
Supervisdo de Processos Seletivos, instituida pelo Prefeito Municipal através do Portaria 375/2023,
que supervisionard todas as etapas do Processo, desde a Elaboragdo ao Julgamento do Certame,
concluindo com Relatério que apresentara ao Prefeito Municipal para a devida homologacgo apés a
Publicacéo do Resultado Final.

Relagéo de vagas e Atribuicdes

Classe / Especialidade Vagas | Requisitos para pleitear a vaga | Jornada de | Remuneracio
Trabalho Mensal (R$)
Semanal
Auxiliar Administrativo 02 + ¢ Ensino Fundamental 40 horas RS 1.621,00
CR
CARGO: Auxiliar Administrativo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCANTINS
ESTADO DE MINAS GERAIS

alguma autonomia na érea de apoio 4 administragfo geral.
Atribuigdes:

e prestar servigos de datilografia;

¢ redigir expedientes administrativos simples;

e conferir documentos e valores e efetuar registros de acordo com rotinas ¢ procedimentos

proprios de sua 4rea de atuacéo,

e organizar ¢ manter atualizados cadastros, arquivos e outros instrumentos de controle

administrativo;
e distribuir e encaminhar papéis e correspondéncias no setor de trabalho;
e prestar servigo de atendimento ao publico;
e anotar e transmitir recados;
e operar mesa telefonica de transmissdo e recepgio efetuando ligages internas e externas;
e - executar as ligagBes interurbanas, determinadas por autoridades competentes;
e identificar defeitos nos aparelhos ou mesas e providenciar os reparos necessarios;
e zelar pela conservagdo da mesa telefonica;

e executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

1 - DAS INSCRICOES E DA ENTREGA DE TITULOS:

1.1. Periodo de inscrigio: de 04 e 05 de maio de 2026, das 08:00h (oito horas) as 11:00h (onze horas) e
de 13:00 horas (treze horas) as 16:00h (dezessete horas).

1.2. Local para realizar inscrigfio: As inscriges serfio efetuadas somente na sede da Secretaria Municipal
de Administracgo, situada na Avenida Padre Macério, 129, Centro, Tocantins.

1.3.Local para entregar titulos: Os candidatos ao realizarem suas inscrigdes deverfo entregar os
respectivos titulos no mesmo dia e local das inscrigdes.

1.3.1 O candidato que estiver impossibilitado de realizar sua inscrigfo e entrega dos titulos nos dias

especificados no item podera fazé-lo mediante a entrega de procuragdo particular e cépia do documento

de identidade do procurador. \
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PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCANTINS
ESTADO DE MINAS GERAIS

1.4. Para efetivagdo da inscrigio o candidato devera preencher corretamente todos os dados do
formulario de inscrigdo, onde estario também relacionados os titulos que serdo entregues no ato da
inscrigéo

1.5. Nzo havers, em hipotese alguma, inscrigio ou entrega de titulos fora do prazo e dos horarios

estabelecidos nos itens 1.1 e 1.3 respectivamente, deste Edital.

1.6. Ap6s o encerramento do prazo, o candidato ndo podera efetivar qualquer alteragfio nas informagdes

contidas em sua inscrigdo.
2. DAS CONDICOES PARA A INSCRICAO:
Apresentar os documento-s que comprovem:
2.1. Ser brasileiro nato ou naturalizado;
2.1.2- Possuir escolaridade, exigéncias e requisitos basicos exigidos para a fungéo;
2.1.3- Ter na data do encerramento das inscri¢des, a idade minima de 18 anos completos;
2.1.5- Estar em dia com as obrigacdes Eleitorais e Militares (Masculino);
2.1.6 — Ter disponibilidade de carga horéria (40h semanais) para a execugdo das atividades.

2.1.7 — Ter disponibilidade para inicio das atividades segundo necessidade da administragdo com tempo

estipulado no prazo de convocago.

2.1.8- N3o possuir rescisfo de contrato temporario por justa causa nos ultimos 12 (doze) meses com 0
Municipio.

2.1.9 — Conhecer as exigéncias estabelecidas nesse Edital, e estar de acordo com as mesmas.

3. DO FORMULARIO DE INSCRICAO:

3.1. As inscrigBes serfio gratuitas e realizadas em formulério padréio, na sede da Prefeitura Municipal de
Tocantins, na Secretaria Municipal de Administra¢do, situada na Avenida Padre Macario, 129, Cenfro,
Tocantins.

3.2. Serdio consideradas como validas, para fins de apuragdo do mimero de pontos obtidos pelo

candidato, as informag@es registradas até o encerramento das inscrigdes.

3.3. Ao preencher os dados relativos aos titulos, 0 candidato devera observar rigorosamente as
informagdes contidas nos documentos respectivos, que posteriormente serao conferidos pela comisséo

para validagdo dos mesmos.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCANTINS
ESTADO DE MINAS GERAIS

3.4. A incorregdio e/ou inclusio de qualquer informagfio ao formulério de inscrigdo, que néo esteja de
acordo com os documentos comprobatorios, determinara a desclassificagdo do candidato do processo

seletivo
4. DOS CRITERIOS DE SELECAO E CLASSIFICACAO:

4.1. Serfio considerados para fins de avaliagio dos candidatos inscritos, os titulos apresentados,

observados aos critérios a seguir:

ITEM TITULOS ‘ ' PONTUACAQ N° MAXIMO DE
PONTOS
01 Efetivo exercicio profissional em | 1.0 (um) ponto para | 6.0 (seis)

atividades de atendimento ao | cada 06 (seis) meses
publico, comprovado através da | completos

copia da carteira de trabalho e
Previdéncia Social (CTPS) ou de
certiddes expedidas por Orglos

oficiais

02 - Aprovagio final em concurso | 2.0 (dois) pontos por | 4.0 (quatro)
pliblico ou processo seletivo na rea | aprovagéo
do cargo pretendido.

TOTAL MAXIMO DE PONTOS 10,0 (dez)

4.2. Serdio considerados os titulos relacionados com o cargo/especialidade pretendido pelo candidato,
que serfio examinados pela Comissdio permanente de Coordenacdo e Supervisdo de Processos

Seletivos.

4.3. Os documentos comprobatérios dos titulos deverfio estar legiveis e serem entregues pelos
candidatos, juntamente com original e copia do documento de identidade, no periodo especificado no

item 1.3.

4.3.1. Os documentos para validagdo dos titulos deverfio ser apresentados em copias autenticadas, ou

copias acompanhadas dos originais que serfo autenticados pelo servidor responsivel pelas inscrigoes.

4.4. Os documentos apresentados serdo considerados uma tnica vez e apenas em relagdo a um anico

item.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCANTINS
ESTADO DE MINAS GERAIS

4.5. A classificagdio dos candidatos inscritos ser4 feita em ordem decrescente do total de pontos obtidos

pelo candidato observado o quadro constante do item 4.1.

4.6. Apurado o total de pontos, na hipétese de empate, serd dada preferéncia para efeito de classificagdo,

sucessivamente:

a) ao candidato que apresentar o maior nimero de pontos no efetivo exercicio profissional na 4rea

especifica ao cargo pretendido;
b) tiver maior idade, observado o disposto no item 4.6.1 deste Edital.

4.6.1. Os candidatos com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, completados até o ultimo dia do
pfazo de inscrigdio, terfio preferéncia sobre os demais na hipétese de empate, adotando-se como primeiro
critério de desempate, neste caso, a idade mais elevada, nos termos do art. 27 Paragrafo anico, da Lei
Federal n° 10.741/2003.

5. DO RESULTADO:

5.1. O resultado deste Processo Seletivo Simplificado serd publicado até o dia 08 de maio de 2026 no
Quadro Interno de Avisos da Prefeitura Municipal de Tocantins e no Site Oficial do Municipio.

5.2. O candidato deve comprovar a qualquer tempo, quando solicitado, o atendimento a todos os
requisitos ¢ condigdes estabelecidos neste Edital. O candidato que ndo atender a este item terd sua
inscrigiio CANCELADA, sendo ELIMINADO do Processo Seletivo Simplificado.

6. DOS RECURSOS:

6.1. Quando da divulgaggio do resultado do Processo Seletivo, cabera recurso no prazo de 01(um) dia
util, a contar do primeiro dia Gtil subsequente ao da divulgagdo do resultado, desde que fundamentado,
mediante requerimento dirigido 2 Comisséio permanente de Coordenacéio e Supervisdo de Processos

Seletivos e, protocolizado no local de inscrig@es.

6.2. Os recursos, devidamente fundamentados, deverfio conter dados que informem a identidade do

reclamante e seu namero de inscricio, bem como seu enderego completo, e-mail e telefone (s).

6.3. Serfio rejeitados liminarmente os recursos protocolizados fora do prazo determinado os ndo

fundamentados, os que nfo tiverem os dados necessarios  identificagfio do candidato.

6.4. As respostas dos recursos impetrados serfio encaminhadas para o candidato no prazo de até 01 (dia)

dia til, contados da data de encerramento da apresentagdo dos recursos.

7. DAS DISPOSICOES FINAIS:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCANTINS
ESTADO DE MINAS GERAIS

7.1. Todas as publicagdes referentes a este processo seletivo, inclusive eventuais alteracdes deste Edital,
serfo publicados no quadro de avisos da sede da administragdo e 1o site oficial da Prefeitura:

www._tocantins.me.gov.br.

72 Os casos omissos ou duvidosos serfo julgados pela Comissio permanente de Coordenacéo e

Supervisio de Processos Seletivos, designada pela Administragédio da Prefeitura de Tocantins.

7.3. O prazo de validade deste Processo Seletivo ¢ de 01 (um) ano, a contar da data de publicaggo do

resultado final, podendo ser prorrogado por igual periodo.

7.4. O candidato aprovado devera manter junto ao setor de Recursos Humanos, durante o prazo de
validade deste Processo Seletivo, seu enderego ¢ demais dados atualizados, visando a eventuais
convocagdes, ndo Ihe cabendo qualquer reclamagdo, caso ndo seja possivel & Prefeitura convoca-lo por

falta dessa atualizag#o.

-7.4.2. Independentemente de sua classificaco neste Processo Seletivo, ndo serd contratado o candidato
que tenha sido demitido por justa causa ou exonerado a bem do servigo publico em vinculos

empregaticios anteriores.

7.5. Antes de ser contratado, o candidato aprovado deverd submeter-se a exame médico admissional, de
cariter eliminatério e, se contatada inaptiddo de sua condi¢#o de satde para o exercicio de quaisquer
das fungdes determinadas para a classe /especialidade para o qual foi selecionado, o candidato sera

eliminado do processo seletivo.

7.6. Quando convocado para iniciar suas atividades o candidato dever4 apresentar todos os documentos

necessarios a sua contratacdo.

7 7. Os candidatos classificados neste processo seletivo deverio aguardar a chamada para contratacéo,
que ocorrera observando rigorosamente a ordem de classificagdio ¢ a existéncia de vagas para a classe

/especialidade.

771. A chamada dos candidatos classificados para ocuparem as vagas sera feita pela Secretaria
Municipal de Administragdo através de publicagéo no site oficial do Municipio € no quadro de avisos

da Prefeitura Municipal de Tocantins..

7.7.2. A apresentagio do candidato devera ocorrer no prazo de dois dias tteis subsequentes a

convocagio. Néo comparecendo no prazo, o candidato perder o direito de contratagéo.

77.5. Nio havera tolerancia de tempo para o candidato iniciar as suas atividades, devendo o mesmo
comparecer ao local determinado no prazo de um dia wtil apés a formalizagfio do contrato. O ndo
comparecimento do candidato no prazo determinado tornara sem efeito a contratagdo.
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gy ,t
7.8. A declaragio falsa ou inexata dos documentos apresentados junto com 0 formulario de inscrigéo
determinard o cancelamento da inscrigio, bem como a anulagdo de todos os atos decorrentes, em

qualquer época, sujeitando-se o requerente € seus cotresponsaveis 4 agio criminal.

7.9. Nenhum candidato podera alegar desconhecimento das instrugdes € exigéncias contidas neste
Edital.
7.10. O profissional contratado terd avaliado o seu desempenho pela chefia imediata, apos 90 (noventa)

dias do inicio das suas fungdes e durante periodos trimestrais durante a vigéncia do contrato.

7.11. Quando for evidenciada a insuficiéncia de desempenho funcional, o contratado tera rescisdo

imediata do Contrato celebrado com o Municipio, respeitada a legislaggo pertinente.

7.12. A aprovagio do candidato neste Processo Seletivo Simplificado nfio assegura a sua contratagéo,
mas apenas a expectativa de ser convocado seguindo rigorosamente a ordem de classificacdo ¢ o

" preenchimento das vagas disponiveis.

7.13. E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar todos os atos, editais e comunicados

referentes a este edital que sejam publicado nos locais referidos no item 9.2 deste edital.
7.14. A contratagio de pessoal deste processo seletivo seréd regida pela Lei Municipal N.° 231/2001.

7.15. De acordo com a legislagéio processual civil em vigor, € a comarca de Uba - MG o foro competente

para julgar as demandas judiciais decorrentes do presente Processo Seletivo Simplificado.

Tocantins, 27 de abril de 2026.

Silas Fortunato de Carvalho
Prefeito Municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCANTINS
EDITAL DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 001/2026
Anexo I (via do candidato)
FICHA DE INSCRICAO
1 — Dados de identificago:

Nome completo:
NUMERO DA INSCRICAO:
Cargo pretendido: |
Auxiliar Administrativo ( )

Sexo:F( ) M( )  Nascimento / /

‘Namero do RG: Nﬁﬁero do CPF:

Registro no Conselho de Classe: ‘ (se for o caso)

Endereco: Numero: Complemento:

Bairro: Cidade: UF: CEP:

Cel: () Cel: () Emaﬂ.:

ITEM TITULOS n° de documentos entregues
01 Efetivo exercicio profissional em
atividades de atendimento ao publico,
comprovado através da copia da carteira
de trabalho e Previdéncia Social (CTPS)
ou de certiddes expedidas por Orgdos
oficiais

02 Aprovagdo final em concurso piblico
ou processo seletivo na area do cargo
pretendido.

Total de documentos entregues:

Assinatura do servidor responsével pelo recebimento:

Assinatura do candidato:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCANTINS
EDITAL DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 001/2026
Anexo II (via do processo)
FICHA DE INSCRICAO
1 — Dados de identificagéo:

Nome completo:

NUMERO DA INSCRICAO:
Cargo pretendido:
Auxiliar Administrativo ( )

Sexo: F( ) M{( ) Nascimento / /

Niumero do RG: Niunero do CPF:

Registro no Conselho de Classe: (se for o caso)

Endereco: Niimero: Complemento:
Bairro: Cidade: UF: CEP:
Cel: () Cel: () Email.:

2- Relagdo de titulos: (PARA USO EXCLUSIVO DA COMISSAO)

ITE | TITULOS N° de documentos Avaliag@o
M documentos
entregues

01 Efetivo exercicio profissional em atividades
de atendimento ao publico, comprovado
através da coOpia da carteira de trabalho e
Previdéncia Social (CTPS) ou de certiddes
expedidas por 6rgdos oficiais

02 Aprovagdo final em concurso publico ou
processo seletivo na 4rea do cargo
pretendido.

Total de documentos entregues:
Assinatura do servidor responsavel pelo recebimento:
Assinatura do candidato:
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ANEXO III
CRONOGRAMA DE ATIVIDADE

Publicacgdo
27/04/2026

Inscricdo 04 e 05 de maio, no horério entre 08:00 as
10:30 e 13:00 as 16:00

Publicagéio do resultado provisério 06/05/2026

07/05/2026 08:00 as 11:00 e 13:00 as 15:00.
Recurso

Resultado final ' 08/05/2026.
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